
 

Stellenausschreibung (2/2026) 

Du suchst eine Ausbildung im Büromanagement und möchtest dabei in einem Umfeld lernen, in dem 

Respekt, Verantwortung und Gemeinschaft zählen? Dann freuen wir uns, wenn du das Christian 

Jensen Kolleg kennenlernst! 

 

Das CHRISTIAN JENSEN KOLLEG ist die gemeinnützige und ökumenische Tagungs- und Bildungsstätte 

der Nordkirche im Herzen Nordfrieslands. Bei uns kommen Menschen aus unterschiedlichen 

Kontexten zusammen, um zu lernen, sich auszutauschen und gemeinsam an gesellschaftlichen Themen 

zu arbeiten. Als zertifiziertes Bildungszentrum für Nachhaltigkeit arbeiten wir gemeinwohlorientiert 

und verantwortungsbewusst. Unser Haus steht für Offenheit, Nachhaltigkeit und ein wertschätzendes 

Miteinander. Als Arbeitgeber setzen wir uns für Vielfalt und Chancengleichheit ein. Bewerbungen von 

BIPoC sind ausdrücklich erwünscht.  

 

  

Zum 01. August 2026 suchen wir eine/n motivierte/n Auszubildende/n 

 

zum/zur Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 

 

Deine Ausbildung bei uns 

In deiner dreijährigen dualen Ausbildung lernst du die kaufmännischen und organisatorischen 
Abläufe eines lebendigen Tagungs- und Bildungshauses kennen. Du arbeitest mit verschiedenen 
Abteilungen zusammen und erhältst Einblicke in unterschiedliche Aufgabenbereiche. 

Zu deinen Aufgaben gehören unter anderem die Organisation und Verwaltung bürowirtschaftlicher 
Abläufe, die Bearbeitung von Anfragen und Aufträgen sowie die Mitwirkung an kaufmännischen 
Prozessen. Darüber hinaus erhältst du Einblicke in die Personalverwaltung, das 
Veranstaltungsmanagement sowie Marketing. 

Das solltest du mitbringen 

Du verfügst über einen erfolgreichen Schulabschluss und interessierst sich für eine duale, dreijährige 
Ausbildung. Du arbeitest gerne organisiert, hast Freude am Umgang mit Menschen und interessierst 
dich für kaufmännische Abläufe. Ein freundliches Auftreten, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 
runden dein Profil ab. 

Das bieten wir dir 

Wir bieten dir eine tarifliche Ausbildungsvergütung inklusive Urlaubs- und Weihnachtssonderzahlung 

nach VKDN. Dich erwartet eine geregelte Arbeitszeit mit flexibler Arbeitseinteilung sowie ein 

vielseitiger Ausbildungsplatz in einem wertschätzenden Umfeld. Während deiner Ausbildung wirst du 

eng begleitet und arbeitest in einem Team, das Zusammenarbeit, Offenheit und gegenseitigen 

Respekt lebt. 



 

Mehr Einblicke in das Christian Jensen Kolleg findest du auf Instagram und YouTube: 

  
 

 

 

 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per Mail. 

Christian Jensen Kolleg gemeinnützige GmbH, Kirchenstraße 4, 25821 Breklum 

Assistenz der Geschäftsführung Lena Heim 

Mail: l.heim@christianjensenkolleg.de 

Für Rückfragen per Telefon gern unter folgender Nummer: 04671/911215 

Internet : www.christianjensenkolleg.de 

 

 

 

 

 

 

 

Breklum, 04.02.2026 
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